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- формирование и ведение электронной базы данных бухгалтерской и иной информации, 

необходимой для организации учебного процесса института. 

 

3. Права и ответственность 

 

3.1. Для реализации поставленных целей начальник и сотрудники Отдела имеют право: 

- использовать инфраструктуру института для осуществления своей деятельности, 

определенной настоящим положением; 

- привлекать с согласия руководителей структурных подразделений подчиненных им 

сотрудников для реализации функций Отдела; 

- знакомиться с проектами решений руководства института, касающимися его 

деятельности;  

- вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными 

настоящим положением целями и задачами; 

- требовать от руководства института оказания содействия в исполнении своих 

должностных обязанностей; 

- по согласованию с ректором института проводить семинары, совещания, конференции, 

связанные с основными направлениями деятельности Отдела; 

- Отдел имеет право запрашивать у подразделений института информацию, необходимую 

для осуществления своей деятельности. 

3.2. Начальник и сотрудники Отдела обязаны:  

- согласовывать свою деятельность с руководством института;  

- руководствоваться в своей работе действующим законодательством РФ, правилами 

внутреннего трудового распорядка, настоящим положением и должностными инструкциями; 

- сотрудники Отдела несут материальную ответственность за ущерб, причиненный 

институту своими действиями; 

- Отдел несет ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных на 

него настоящим положением обязанностей. 

 

4. Взаимоотношения 

 

Отдел работает в тесной взаимосвязи с ректором, проректором по учебной работе и 

региональному развитию, с заведующими и сотрудниками учебного управления, факультетов, 

кафедр и других структурных подразделений вуза. 

Служебные отношения с сотрудниками иных подразделений по вопросам, возникшим в 

связи со служебными обязанностями, строятся на основе корректности и взаимоуважения. 


